	桃園市楊梅區瑞埔國民小學113年度教職員工文康活動計畫表

	活動日期：   年   月   日
	活動地點：

	行程規劃
	

	參加人員
	職  稱
	姓  名
	職  稱
	姓  名
	職  稱
	姓  名

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合計人數：        人                   補助金額：                      元整

	備   註
	1.計畫應於活動前1週提出申請，經核准後始得辦理，活動結束後7日內由
活動召集人檢附下列各項單據辦理核銷：
1� 已核章之文康活動計畫表
2� 全部參加人員的名冊
3� 載明有關餐飲費、禮品費、交通費、保險費等正式發票（發票抬頭為
桃園市楊梅區瑞埔國民小學，統一編號：45905467）或收據（免用發票者須蓋有統一編號之商店章戳及商店負責人私章）、有顯示金額之門票..等。憑證不符規定或逾期無法請款者，自行負責（款項原則由召集人代墊現金，不開放使用信用卡，如尚有疑義，請務必於行前洽詢會計室，俾利後續經費核銷作業）。

2.自行組團參加人員3人以上即可成行，本(113)年度每人每次補助800元為限。
3.辦理時程分2階段，請於(1)1130101~1130731、(2)1130801~1131130辦理完成。

	召集人
簽  名
	人事室
	會計室

	校 長
	


桃園市楊梅區瑞埔國民小學113年度教職員工文康活動參加人員名冊
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合計：         人   補助金額：               元


